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1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

 

1.1. Цель настоящего положения - обеспечение надлежащего порядка работы и создание 

безопасных условий для учащихся и сотрудников МБ НОУ «Гимназия №62», а также 

исключение возможности проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и 

материальных ценностей, иных нарушений общественного порядка. 

1.2. Контрольно-пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, 

определяющих порядок пропуска учащихся и сотрудников гимназии, граждан в здание 

гимназии, проноса материальных ценностей в здание или из здания гимназии. 

1.3. Выполнение требований Положения обязательно для всех сотрудников, работающих 

в гимназии, учащихся и их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих 

свою деятельность на территории гимназии или по иным причинам находящихся на территории 

гимназии. 

1.4. Контроль над соблюдением настоящего Положения участниками образовательного 

процесса в гимназии возлагается на: директора, заместителя директора по БЖ, заместителей 

директора по УВР, заместителя директора по ВР, заместителя директора по АХР, дежурную 

смену (дежурный администратор, дежурный учитель), контролера систем видеонаблюдения и 

доступа, дежурных, сторожа.  

 

2. НОРМАТИВНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". 

 Постановление Правительства РФ от 7 октября 2017 г. N 1235 "Об утверждении требований 

к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства образования и 

науки Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности 

Министерства образования и науки Российской Федерации, и формы паспорта безопасности 

этих объектов (территорий)". 

 Методические рекомендации по участию в создании единой системы обеспечения 

безопасности образовательных учреждений Российской Федерации (приложение к письму 

Министерства образования и науки РФ от 4 июня 2008 г. № 03-1423) 

 

3. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ГИМНАЗИИ 

 

3.1. Начало занятий в 08.30 часов. Учащиеся обязаны прибыть в гимназию не 

позднее 08.20 часов. 

3.2. Учащиеся дежурного класса должны прибыть в гимназию в 07.50 часов.  

3.3. Уходить (выходить) из гимназии до окончания занятий учащимся разрешается 

только на основании разрешения дежурного администратора гимназии. 

3.4. Выход учащихся из гимназии на экскурсии, по иным основаниям 

осуществляется на основании приказа, в сопровождении педагогического работника. 

3.5. Учащиеся, посещающие кружки, секции занятия по внеурочной деятельности 

допускаются в гимназию согласно расписанию занятий.  

3.6. Во время каникул учащиеся допускаются в гимназию согласно плану 

мероприятий с учащимися на каникулах, утвержденному директором гимназии. 

3.7. Учащиеся гимназии не имеют права находиться в здании гимназии и на её 

территории после окончания учебных занятий или внеурочных мероприятий без 

разрешения работников гимназии или без их присутствия. 
 

 



 

О пропускном режиме в МБ НОУ «Гимназия № 62» 

 
Стр. 4 из 5 

 

4. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ УЧАЩИХСЯ 

 

4.1. Контролер систем видеонаблюдения  и доступа, дежурная выясняет цель прихода 

родителей: 

- ожидание ребенка до окончания учебной деятельности осуществляется на 1 этаже гимназии до 

турникетов;  

- если родителю необходимо пройти для беседы с педагогическим работником или 

представителем администрации, то контролер, дежурная действует в рамках Приказа о 

пропускном режиме и Инструкции по пропускному режиму в МБ НОУ «Гимназия №62».  

 

 

5. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ РАБОТНИКОВ ГИМНАЗИИ 

 

5.1. Учителям начальных классов приходить в гимназию с учётом времени, необходимого для 

встречи детей в классе, но не позднее 08.15 часов. По окончанию занятий учитель передаёт 

детей встречающим их родителям либо отпускает ребенка самостоятельно пойти домой, при 

этом предварительно данное действие должно быть согласовано с родителями.  

5.2. Директор, заместитель директора по БЖ, заместитель директора по  АХР имеют допуск в 

гимназию в любое время суток. 

5.3. Работники гимназии могут находиться в здании гимназии в нерабочее время, а также в 

выходные и праздничные дни при наличии приказа, распоряжения директора гимназии и (или) 

согласования с административным работником. 

5.6. Работники гимназии обязаны заранее предупредить контролера, дежурную о времени 

запланированных встреч с посетителями, а также о времени и месте проведения родительских 

собраний. 

 

6. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ ПОСЕТИТЕЛЕЙ ГИМНАЗИИ 

 

6.1. Лица, посещающие гимназию по личным вопросам или служебной необходимости, 

пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с обязательной 

фиксацией их личных данных в журнале установленной формы.  

6.2. Группы лиц, посещающих гимназию для проведения и участия в массовых мероприятиях, 

семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание гимназии по приказу директора 

гимназии, по списку участников либо при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность. 

6.3. В случае отказа предъявления документов, удостоверяющих личность, попытки силового 

проникновения в учреждение – контролер, дежурная вызывают наряд полиции.  

 

 

7. ПОРЯДОК ВНОСА И ВЫНОСА МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ 

 

7.1. Внос и вынос материальных ценностей осуществляется только с разрешения директора или 

заместителя директора по АХР гимназии. 

 

8. УЧАЩИМСЯ, РАБОТНИКАМ ГИМНАЗИИ, ПОСЕТИТЕЛЯМ ЗАПРЕЩАЕТСЯ 

 

8.1. Приносить, передавать и использовать с любой целью оружие колюще-режущего и ударно-

раздробляющего действия, огнестрельное, газовое, сигнальное, оружие самообороны, 

пиротехнику, а также иные взрывоопасные, легковоспламеняющиеся, ядовитые, отравляющие, 

заражённые, резко пахнущие вещества и предметы, наркотические и токсические вещества. 
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8.2. Курить в помещении гимназии и на ее территории.  

8.3. Употреблять алкогольные напитки, пиво, энергетические напитки, наркотические и 

токсические вещества в помещении гимназии и на ее территории.  
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